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黑龙江省婴幼儿配方食品原料等事项

备案管理办法（试行）

第一章 总 则

第一条 为规范黑龙江省婴幼儿配方食品原料等事项的备案

管理工作，督促企业落实食品安全主体责任，加强产品全生命周

期管理，保障婴幼儿配方食品质量安全，依据《中华人民共和国

食品安全法》及其实施条例、《市场监管总局办公厅关于印发

〈婴幼儿配方食品原料等事项备案工作指南〉的通知》（市监特

食发〔2024〕78号）等法律法规和政策文件，结合黑龙江省婴幼

儿配方食品监督管理实际，制定本办法。

第二条 备案人为黑龙江省辖区内生产并销售经市场监管总

局批准产品配方注册的婴幼儿配方食品生产企业。备案人备案及

对其监督管理适用本办法。

第三条 婴幼儿配方食品原料等事项备案，是指备案人将婴

幼儿配方食品原料、食品添加剂、产品配方及标签等事项向省市

场监管局备案，落实食品安全主体责任，以便供市场监督管理部

门存档、备查。

第四条 婴幼儿配方食品原料等事项备案工作，应当遵循真

实、完整、合法、可追溯的原则。
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第二章 备 案

第五条 备案内容

（一）婴幼儿配方食品原料等事项备案登记表，以及备案人

对提交材料真实性负责的法律责任承诺书（附件 1）。

（二）食品原料备案信息表（附件 2）。内容包括采购使用

的食品原料名称、品牌、产地/国别、包装规格、质量要求/原料

执行标准号、供应商名称、生产商名称和使用该食品原料的产品

配方注册号等。

（三）食品添加剂备案信息表（附件 3）。内容包括采购使

用的食品添加剂名称、品牌、产地/国别、包装规格、质量要求/

食品添加剂执行标准号、供应商名称、生产商名称和使用该食品

添加剂的产品配方注册号等。

（四）产品配方备案信息表（附件 4）。内容包括本企业获

批产品配方和集团内配方使用的产品配方注册信息和产品配方备

案信息，产品配方备案信息仅需列明实际生产使用的标示百分比

的食品添加剂中含有的食品原料、食品添加剂以及辅料等组成成

分名称和含量。婴幼儿配方食品生产企业实际生产的产品配方，

包括本企业注册的产品配方和经市场监管总局同意并公示的同一

集团内部调配的产品配方。

（五）标签备案信息表（附件 5）。内容包括实际生产婴幼

儿配方食品的所有包装规格产品标签以及包装形式和开始使用时

间等。备案的标签应当符合法律、法规、规章、食品安全标准等
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对婴幼儿配方食品标签和说明书明确的相关要求。备案的标签除

批号和生产日期外，应与上市产品的标签内容一致。

第六条 备案流程

（一）备案人在其生产婴幼儿配方食品 8个工作日前，对本

企业婴幼儿配方食品原料等事项首次备案。

（二）备案人在备案材料上签章，对备案内容的真实性、完

整性、合法性、可溯源性负责。

（三）备案受理。备案材料不齐全或者不符合要求的，省市

场监管局应当场或者在 5个工作日内一次性告知备案人需要补正

的全部内容。当场告知的，应当将备案材料退回备案人。逾期不

告知的，自收到备案材料之日起即为受理。

（四）备案审核与批准。备案材料符合要求受理的，省市场

监管局应在 5个工作日内完成审核，作出是否准予备案的决定，

并向备案人发放备案凭证（附件 6）。对不符合要求的，在备案

凭证备注里注明情况。

（五）省市场监管局在备案完成后 20 个工作日内，在其网

站上公开备案的生产企业名称、产品名称、产品标签等信息（附

件 7）。

（六）备案事项（食品原料、食品添加剂、产品配方、标

签）发生变化时，备案人应在变化后产品生产前重新备案该类事

项，并说明变化情况。
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（七）备案材料可以电子版或纸质版形式提交。鼓励备案人

以电子版形式将备案材料提交至“黑龙江省特殊食品生产企业信

息监管平台”（网址：http://42.101.89.228:22106/）。

第三章 监督管理

第七条 省市场监管局负责全省婴幼儿配方食品生产企业食

品原料等事项备案管理，负责组织对婴幼儿配方食品生产企业备

案事项实施监督检查。

市（地）市场监管局负责辖区内婴幼儿配方食品生产企业备

案指导并对其监督管理，相关备案信息可在“黑龙江省特殊食品

生产企业信息监管平台”下载。承担省市场监管局交办的其他工

作。

第八条 备案人应当承诺备案的食品原料、食品添加剂、产

品配方、标签等符合法律、法规、规章、食品安全标准的规定。

第九条 备案人应当落实食品安全主体责任，将食品原料等

备案事项的内容纳入“日管控、周排查、月调度”的工作机制；

食品安全总监应当加强对备案内容和涉及食品安全保障措施落实

情况的管理，发现问题及时处理。

第十条 省市场监管局应当将备案信息存档。

第十一条 参与备案工作的相关部门和人员，应当保守在备

案中知悉的商业秘密。
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第十二条 负责日常监督管理的市场监管部门应当结合监督

检查计划对备案事项进行监督检查，依法依规查处不符合法律法

规要求的行为。

第十三条 有下列情形之一的，省市场监管局应当依法取消

备案人有关事项备案：

（一）备案人申请取消备案的；

（二）备案人的婴幼儿配方食品产品配方注册证书、食品生

产许可证依法被吊销、注销的；

（三）备案人提供虚假材料备案的；

（四）应当取消备案的其他情形。

第十四条 备案人未按规定将食品原料等有关事项向省市场

监管局进行备案的，根据《中华人民共和国食品安全法》及其实

施条例等规定，由县级以上市场监管部门依法依规对涉事企业及

相关人员给予处理。

第四章 附 则

第十五条 鼓励产品标签标注代理商、进口商或经销者为黑

龙江省内的境外婴幼儿配方食品生产企业，参照备案有关规定在

其生产的婴幼儿配方食品在中华人民共和国境内上市前，将食品

原料、食品添加剂、产品配方、标签等事项向省市场监管局备

案。
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第十六条 备案人除食品原料等事项备案外，其他法律、法

规规定应当依法向市场监管部门进行备案的，从其规定。

第十七条 本办法由省市场监管局负责解释。

第十八条 本办法自 2025年 8月 1日起施行，有效期两年。

附件：1.婴幼儿配方食品原料等事项备案登记表

2.食品原料备案信息表

3.食品添加剂备案信息表

4.产品配方备案信息表

5.标签备案信息表

6.婴幼儿配方食品生产企业备案凭证

7.婴幼儿配方食品产品标签备案公示
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附件1

婴幼儿配方食品原料等事项备案登记表

（首次备案□ 重新备案□)

备案人：_____________________________

填表日期：____________________________
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填表说明

（一）备案材料按备案登记表中“所附材料”顺序排列。

（二）备案材料应逐页加盖备案人印章或骑缝章，印章应加盖

在文字处。加盖的印章应符合国家有关用章规定，并具法律效力。

（三）重新备案的，备案人应在表格“其他需要说明的问题”

中说明重新备案的原因、具体变化内容等。
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备案人

（生产企业名称）

生产企业地址

社会信用代码

（组织机构代码）

法定代表人

联系人 联系电话

境外

生产

企业

备案

填写

标签标注的代

理商、进口商

或经销者名称

标签标注的代

理商、进口商

或经销者地址

联系人 联系电话

境内代理机

构名称

境内代理机

构地址

联系人 联系电话

企业对提交材料真实性负责的法律责任承诺书

本企业郑重承诺：本企业符合婴幼儿配方食品原料、食品添加剂、产品配方、

标签备案管理的法律、法规、规章和技术要求，依法履行向市场监督管理部门备案

的义务。本登记表中所填报的内容和所附材料真实、完整、合法、可溯源，符合备

案管理相关法律法规和要求。

本企业已确知，本企业对备案的婴幼儿配方食品承担主体责任。婴幼儿配方食

品有关事项的备案不作为确保备案的食品安全性、质量可控性以及合规性的凭据。

本登记表中联系人、联系方式等发生变化的，本企业会及时向备案机构重新备案。

以上如有不实之处，本企业愿负相应法律责任，并承担由此造成的一切后果。

企业（签章） 法定代表人（签字）

年 月 日
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所附材料（请在所提供材料前的□内打“√”)

□1.食品原料备案信息表

□2.食品添加剂备案信息表

□3.产品配方备案信息表

□4.标签备案信息表

其他需要说明的问题（如需要可另加附页）
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附件 2

食品原料备案信息表

序号 食品原料名称 品牌 产地/国别 包装规格
质量要求/原料执

行标准号

供应商名称

(社会信用代码)

生产商名称

(社会信用代码)

使用该食品原料

的产品配方注册

号

备注

注：1.执行标准为非公开标准时，备案时附标准文本具体内容。

2.使用生乳的，食品原料名称为“生乳”，品牌、包装规格可合理缺项。

3.产地/国别（精确到县级行政单位）需与生产商名称（牧场/奶源基地名称）一一对应，

且与包装

袋上详细产地一致。

4.供应商为生产商时可不重复填报。

5.供应商、生产商为境外企业时，社会信用代码填写其在境外相应资质的证件号，要与包

装袋上生
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产商的名称及注册号（所在国注册号和在华注册号）一致，包装袋上信息不全的可向供

应商索要

在海关的备案信息。
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附件 3

食品添加剂备案信息表

序号
食品添加剂名

称
品牌

产地/国

别
包装规格

质量要求/食品添

加剂执行标准号

供应商名称

(社会信用代码)

生产商名称

(社会信用代码)

使用该食品添加剂

的产品配方注册号
备注

注：1.执行标准为非公开标准时，备案时附标准文本具体内容。

2.供应商为生产商时可不重复填报。

3.产地/国别（精确到县级行政单位）需与生产商名称一一对应，且与包装袋上详细产地一致。

4.供应商、生产商为境外企业时，社会信用代码填写其在境外相应资质证件号，要与包装袋上生产商的

名称及注册号（所在国注册号和在华注册号）一致，包装袋上信息不全的可向供应商索要在海关的备

案信息。

5.食品添加剂名称，要与注册名称一致，实际名称与注册名称不一致的可在备注栏注明。

6.复配营养强化剂，要按实际名称填写，备注注明每套中的详细组成（详细组成和注册证书一致）。
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附件 4

产品配方备案信息表
本企业获批产品配方情况

产品配方注册信息 产品配方备案信息

产品

序号

产品

名称

生产

工艺
配方注册号

批准

日期

有效期

至
配方组成

序号

标示百分比的食

品添加剂及组成

用量及计量单

位
备注

1

例：3

3.1

3.2

……

2

……

注册配方申请

变更情况
（如有，请描述）
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集团内配方使用情况

产品配方注册信息 产品配方备案信息

产品

序号

产品名

称

生产

工艺
配方注册号

批准

日期

有效期

至

配方组成

序号

标示百分比的食品

添加剂及组成

用量及计量

单位
备注

1 例：3

3.1

3.2

……

2

……

集团内配方

使用期间

申请变更情况

（如有，请描述）
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注：1.“标示百分比的食品添加剂”是产品配方注册证书附件 1 备注中，表示在该食品添加剂中

添加了 GB2760 中允许婴幼儿配方食品使用的食品添加剂和/或符合相应食品安全标准的

食品原料等作为辅料（作为辅料的食品添加剂也可参照欧盟相关规定，但应属于 GB2760

中允许使用的食品添加剂），这些辅料不在最终食品中发挥功能作用。括号内的百分比表

示该食品添加剂的有效含量百分比，可根据需要调整。

2.首次备案时，填写批准注册产品配方时的食品添加剂实际组成及用量；根据需要调整食品

添加剂组成成分的，生产前重新备案调整后的组成及用量。

3.产品配方注册证书附件 1 备注中标注“*”项的有效含量百分比可依标依规根据需要调整的

食品原料、食品添加剂，组成未发生变化的，无需在此表备案。

4.其他事项。①低聚果糖等首次备案填写注册上报时的有效含量；②对注册证书中标示百分

比的食品添加剂字体加粗填报，序号要和注册证书保持一致，组成成分需按照申报资料展

开；③注册证书中未标示百分比的项不再重复填报。
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附件5

标签备案信息表

序号 产品名称
对应产品配方

注册号
包装规格 包装形式

开始使

用时间
备注

注：1.注册号相同但规格不同的产品应逐一备案标签，备注填写产

品标签企业编号，按序号顺序一起附后。

2.包装形式指盒、罐（听）、袋等。

3.其他事项。①首次备案填报标签与注册一致；②重新备案需

填报所有规格标签，注册后发生变更的标签在备注栏注明具

体情况，注册后发生变更已经在省市场监管局备案过的在备

注栏注明备案时间，新增变更情况的在备注栏注明变更情

况；③每个产品、每个规格标签要按表中序号依序标注附后

备案。
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附件6

婴幼儿配方食品生产企业备案凭证

产品名称

备案企业名称

备案企业生产地址

备案结论 通过/不予通过

备案号 黑特食备YP2024001(4位年代号+3位顺序号）

备案日期

备 注
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附件7

婴幼儿配方食品产品标签备案公示

公司 备案号： 备案时间：

序号
产品

名称

产品配方

注册号

包装

规格

包装

形式

开始使

用时间

产品标签

企业编号

1

2

…

注：公示标签依序附后（含产品标签企业编号）。



黑龙江省市场监督管理局办公室 2025年 7月 23日印发


